
Attività e procedimenti - tipologie procedimento -

aggiornato al 26 novembre 2021

n.

   Procedimento (breve 

descrizione e rif. normativi 

utili)

Termini di 

conclusione 

Unità 

organizzati

va 

responsabil

e 

dell'istrutt

oria 

Ufficio del procedimento 

recapiti del  responsabile 

dell'istruttoria e del 

procedimento 

Ufficio del provvedimento 

finale, responsabile, 

recapiti telefonici e mail

Titolare

del potere
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Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

(4)
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(5)
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del 
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o
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online
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Modalità per 

l'effettuazione 

di pagamenti

(se necessari)

1

procedura di comparazione dei 

curricula per il conferimento degli 

incarichi dirigenziali non generali 

sui posti vacanti

secondo 

normativa

Direttore 

Generale

Staff del Direttore

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale Carmela 

Palumbo

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

autocertificazioni 

per la 

documentazione 

degli interessati e 

sito istituzionale, 

peo, pec per 

comunicazioni 

pec, peo o 

cartaceo

2

ACCESSO AGLI ATTI ex art. 22 e 

ss. L. 241/1990 avviso incarico 

dirigenziale di seconda fascia 

30 gg ex art. 25 

l. 241/1990

Direttore 

Generale

Staff del Direttore

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale Carmela 

Palumbo

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

ISTANZA 

ACCESSO ATTI

pec, peo o 

cartaceo, 

ricevimento 

pubblico

provvedimento 

di accoglimento 

parziale

Ricorso alla 

commissione 

d'accesso o ricorso 

al TAR

3

procedimenti connessi all'attività 

di Responsabile per la 

prevenzione della corruzione delle 

scuole del Veneto

secondo 

normativa e 

linee guida 

ANAC

Direttore 

Generale

Staff del Direttore

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale Carmela 

Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

pec, peo o 

cartaceo

4

procedimenti connessi alle 

operazioni di mobilità dei 

Dirigenti scolastici

31-ago
Direttore 

Generale

Staff del Direttore

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Carmela 

Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

autocertificazioni 

per la 

documentazione 

degli interessati 

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

5

procedimenti connessi al 

reclutamento dei Dirigenti 

scolastici-DDG1259/2017

31-ago
Direttore 

Generale

Staff del Direttore

tel. 0412723123-124-125-197

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Carmela 

Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

autocertificazioni 

per la 

documentazione 

degli interessati 

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

6
Affidamento e revoca incarichi di 

reggenza annuale o temporanea

31 

agosto/tempesti

vo

Direttore 

Generale

Staff dei Dirigenti scolastici

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Carmela 

Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale
autocertificazioni

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

7
attività procedimentale e 

istruttoria per ipotesi CIR area V 
tempestivo

Direttore 

Generale

Staff dei Dirigenti scolastici

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Augusta 

Celada 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

pec, peo o 

cartaceo

8

accesso agli atti - ex art 22 e 

seguenti Legge 241/1990 degli 

atti di competenza dell'Ufficio I

30 giorni
Direttore 

Generale

Staff dei Dirigenti scolastici

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Augusta 

Celada 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

Ricorso alla 

commissione 

d'accesso o ricorso 

al TAR

9

integrazione e modifica obiettivi 

incarichi dirigenti scolastici 

(nazionali; regionali;obiettivi 

derivanti dal RAV dell'Istituzione 

scolastica)  per l'attività relativa 

all'Ufficio I 

tempestivo
Direttore 

Generale

Staff dei Dirigenti scolastici

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Carmela 

Palumbo

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

Rav dell'istituzione 

scolastica 
sito MIUR 

Direttiva 

Ministeriale n.36 

del 18 agosto 

2016, recante le 

modalità di 

valutazione dei 

Dirigenti 

10

autorizzazioni incarichi aggiuntivi 

Dirigenti scolastici D.lgs 

165/2001 

30 giorni
Direttore 

Generale

Staff dei Dirigenti scolastici

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Augusta 

Celada /Direttore Generale 

Carmela Palumbo

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

dichiarazioni -

richieste 

documentate del 

Dirigente

pec, peo o 

cartaceo

11

procedimenti relativi allo status 

giuridico del Dirigente scolastico: 

congedi, aspettative secondo la 

normativa vigente. D.lgs 

165/2001 e a seconda delle 

tipologie dei casi

30 giorni
Direttore 

Generale

Staff dei Dirigenti scolastici

tel. 0412723123-124-125

direzione-veneto@istruzione.it

Direttore Generale  Augusta 

Celada /Direttore Generale 

Carmela Palumbo

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

dichiarazioni -

richieste 

documentate del 

Dirigente

pec, peo o 

cartaceo
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12
Accesso atti egistro protocollo 

informatizzato

30gg. Ex art. 6, c.4, 

d.p.r.184/2006 E 

ART. 25, C.4, 

L.241/90

Ufficio I

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

ISTANZA ACCESSO 

ATTI

PEO – PEC- 

RICEVIMENTO 

PUBBLICO

SILENZIO RIGETTO 

EX ART. 25 C.4 L. 

241/90

Ricorso alla 

commissione 

d'accesso o ricorso 

al TAR

\\\\\\\\\\\\\\\\

PAGAMENTO 

MARCHE 

AMMINISTRATIVE 

COME PER LEGGE

13

Attività procedimentali connesse 

con gli organi di controllo  e enti 

pagatori (Ragioneria dello Stato)

30gg. Ex art. 6, c.4, 

d.p.r.184/2006 E 

ART. 25, C.4, 

L.241/90

Ufficio I

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

14
Nomina Commissari straordinari e 

ad acta
10 giorni Ufficio I 

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Direttore Generale  Augusta 

Celada 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

Telefono / PEC /

 PEO / Sito

 internet

15
Adempimenti fiscali connessi alla 

gestione delle risorse dell’USR

Fissati dalla 

normativa di 

settore

Ufficio I

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

Telefono / PEC /

 PEO / Sito

 internet

16

Gestione spese

 d’ufficio,

 telefoniche,

 postali,

 acquisto

 attrezzature

 non

 informatiche e

 mobilio

 Acquisto di

 beni e servizi tramite “Acquisti in 

rete” e altro

30 giorni Ufficio I 

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

Ordini, preventivi, 

fatture, 

documentazione 

giustificativa,tracci

abilità,verifica 

inadempimenti

Telefono / PEC /

 PEO / siti 

istiutizionli 

(ACQUISTI IN 

RETE, ANAC e 

INAIL)

17

Gestione spese

 per liti,

 arbitraggi,

 risarcimenti ed

 accessori.

 Rimborso delle

 spese di

 patrocinio

 legale.

120 gg. dalla 

notifica con 

formula 

esecutiva del 

titolo esecuitvo

Ufficio I 

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

Telefono / PEC /

 PEO / Sito

 internet

Provvedimenti 

giurisdizionali

18

Ripartizione contributi scuole 

paritarie di ogni ordine e grado e 

sezioni primavera

30 giorni Ufficio I

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

Telefono / PEC /

 PEO / Sito

 internet

19

Pianificazione del Fabbisogno, 

variazioni di bilancio, 

adempimenti relativi alla chiusura 

esercizio finanziario e contabilità 

economica

Fissati dalla 

normativa di 

settore

Ufficio I

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

Telefono / PEC /

 PEO / Sito

 internet

20

Contratti per medico competente 

USR, RSPP, pulizie ufficio e 

forniture

Normativa 

prevista dal 

D.lgs. 163/2006

Ufficio I

Ufficio I- tel 0412723165  e-

mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it  

Ufficio I Dirigente Mirella 

Nappa

tel 0412723165

e-mail : 

DRVE.ufficio1@istruzione.it

Direttore 

Generale

www.istruzionev

eneto.it
Ricorso al TAR

21

Procedimenti relativi  al 

COORDINAMENTO REGIONALE 

CONSULTA STUDENTI   D.P.R. 

567/96  

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

 Procedimento 

attivato d'ufficio

SITO 

istituzionale 
              /        /

22

Procedimenti relativi al Servizio di 

coordinamento regionale 

dell’attività sportiva scolastica 

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale

 Procedimento 

attivato d'ufficio

SITO 

istituzionale 
              /        /
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23
Procedure relative al PON 

2014/2020 

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

 Procedimento 

attivato d'ufficio

SITO 

istituzionale 
              /        /

24

Riconoscimento corsi formazione  

a carattere regionale direttiva 

90/2003  

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale
sito istituzionale               /

 Ricorsi 

amministrativi

25

Procedimenti relativi al Piano 

triennale della FORMAZIONE - 

Legge 107/ 2015 comma 124

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale

Procedimento 

attivato d'Ufficio

SITO 

istituzionale
              /

 Ricorsi 

amministrativi

26

Bando di Selezione Ossevatori 

esterni INVALSI  -rilevazione 

degli apprendimenti e Procedura 

individuazione scuola polo

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale

Procedimento 

attivato d'Ufficio

SITO 

istituzionale
              /

 Ricorsi 

amministrativi

27

ESAME STATO LIBERE 

PROFESSIONI  OOMM 219-220-

221-221 del 14-07-2021 e note 

min. 19407 del 10-08-2021 e 

26957 del 3-11-2021

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali 

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

Procedimento 

attivato d'Ufficio

SITO 

istituzionale
              /

28

ESAME STATO PRIMO CICLO   

D.lgs. n. 62 del 13.04.2017 DM 

n. 741/2017 e OM 52 del 3-3-

2021

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali 

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

Procedimento 

attivato d'Ufficio

SITO 

istituzionale
              /

29

ESAME STATO   SECONDO CICLO   

D.lgs. n. 62 del 13.04.2017 e  

Nota min. prot. n.  20242 del 

06.11.2020 e   OOMM n. 53 e 54 

del 3-3-2021 - Procedure relative 

a domande in deroga e fuori 

termine dei candidati esterni e su 

Commissioni d'esame

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali 

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale

Procedimento 

attivato d'Ufficio

SITO 

istituzionale
              /

30

Reclami contro provvedimenti 

disciplinari agli alunni ex DPR 

249/98

30 gg UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

documentazione 

comprovante 

l'istanza

peo/pec               /
 Ricorsi 

amministrativi

31

Assegnazione risorse alle II.SS. 

per realizzazione progetti didattici 

a seguito di Avvisi Ministeriali con 

procedure decentrate

Entro termini 

fissati dai singoli 

decreti 

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

presentazione 

progetti 

SITO 

istituzionale
              /

32
Assegnazione assistenti di lingue 

straniere a scuola statali italiane

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale
Modulo- domanda

SITO 

istituzionale 
              /

 Ricorsi 

amministrativi

33

Procedimenti di individuazione dei 

Componenti esterni dei Comitati 

di Valutazione  delle istituzioni 

scolastiche 

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale
Modulo- domanda

SITO 

istituzionale 
              /

 Ricorsi 

amministrativi

34

Procedimenti relativi ai Concorsi 

nazionali degli studenti di ogni 

ordine e grado

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale
Modulo- domanda

SITO 

istituzionale 
              /

 Ricorsi 

amministrativi

35

Procedimenti relativi all'Accesso 

civico e documentale agli atti 

dell'Ufficio II - L 241/90 e DLgs 

33/2013

Entro termini 

fissati da note 

ministeriali

UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale
Modulo- domanda

SITO 

istituzionale 
              /

 Ricorsi 

amministrativi

36

Procedura per la selezione di  

Docenti per le utilizzazioni - 

Legge 107/2015

Entro 31 agosto 

2021
UFFICIO II

Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale
Modulo- domanda

SITO 

istituzionale 
              /

 Ricorsi 

amministrativi
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37

Gestione Docenti assegnati 

all'Ufficio II in utilizzo ex - Legge 

107/2015

Entro 31 agosto 

2022
UFFICIO II

Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Angela Riggio Dirigente Uff. II 

– tel: 0412723143 – 145 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Direttore 

Generale
Modulo- domanda

SITO 

istituzionale 
              /

 Ricorsi 

amministrativi

38

Dichiarazione di equipollenza dei 

titoli posseduti dal personale di 

Polizia ad uno dei titoli di qualifica 

dell'istruzione professionale ex 

art. 3 del DI 2 febbraio 2021

30 gg UFFICIO II
Ufficio II  tel: 0412723143 – 

DRVE.Ufficio2@istruzione.it

Dott.ssa Carmela Palumbo 

tel. 0412723123-124-125

direzione-

veneto@istruzione.it

Direttore 

Generale

documentazione 

comprovante 

l'istanza

PEC               /
 Ricorsi 

amministrativi

39

Riparto provinciale del

contingente regionale

dell’organico di diritto del

personale docente, educativo e

ATA e coordinamento UST 

secondo termini 

fissati dal MIUR
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

40

Determinazione dell’organico

regionale del personale docente

per l'insegnamento della religione

cattolica

secondo termini 

fissati dal MIUR
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

41

Emanazione bandi regionali

relativi ai concorsi provinciali per

soli titoli personale ATA

secondo termini 

fissati dal MIUR
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

42

Procedura concorsuale

reclutamento personale docente

DDg 105-106-107/2016 -

Assunzioni a Tempo

indeterminato personale docente

da concorsi ordinari ex DDg 105 -

106 - 107

entro 31 agosto Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

43

Procedure assunzionali III anno

FIT da concorso regionale ex DDg

85/2018

entro 31 agosto Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

44

Operazioni relative all’assunzione

a tempo indeterminato del

personale docente in raccordo

con gli Uffici ambiti territoriali:

predisposizione tabelle di riparto

GM/GAE sulla base dei

contingenti MI e ed attivazione

delle procedure informatizzate

per lo svolgimento automatizzato

delle individuazioni a seguito di

accertamento delle disponibilità

dopo i movimenti OD; gestione

esiti fase informatizzata e

operazioni di surroga - calcolo

contingente per attribuzione

retrodatazione giuridica

entro 31 agosto Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

45

Definizione contingenti di nomina

per assunzioni a tempo

indeterminato art. 59 comma 4

DL 79/2021 da comunicare agli

uffici Ambiti Territoriali per

l’attivazione della procedura

informatizzata sulle nomine a TD

entro 31 agosto Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

46

Coordinamento operazioni UAT e

istituzioni scolastiche per la

definizioni delle graduatorie ad

esaurimento e delle graduatorie

d'istituto del personale docente e

ATA

secondo termini 

fissati dal MI
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

47
coordinamento operazioni UAT

contenzioso GAE 

prima dell'avvio 

delle lezioni 
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale
              /
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Attività e procedimenti - tipologie procedimento -

aggiornato al 26 novembre 2021

n.

   Procedimento (breve 

descrizione e rif. normativi 

utili)

Termini di 

conclusione 

Unità 

organizzati

va 

responsabil

e 

dell'istrutt

oria 

Ufficio del procedimento 

recapiti del  responsabile 

dell'istruttoria e del 

procedimento 

Ufficio del provvedimento 

finale, responsabile, 

recapiti telefonici e mail

Titolare

del potere

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

(4)

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

(5)

Conclusione 

del 

procedimento 

diversa dal 

provvediment

o

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di 

accesso al 

servizio 

online

(se esistente)

Modalità per 

l'effettuazione 

di pagamenti

(se necessari)

48

Stipula CIR utilizzazioni e

assegnazioni provvisorie

personale docente, educativo, Ata

entro 30 giugno Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

49

informativa sindacale su

applicazione CCIR permessi

diritto allo studio personale

docente, educativo e ATA e

coordinamento operazioni UST e

scuole

entro 15 

novembre
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

50

Relazioni sindacali sulle materie di 

competenza (Informativa in tema

di organici, mobilità, avvio a.s.,

ecc)

intero anno 

solare
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

51
Riconoscimento titoli form.

professionale conseguiti all'estero

intero anno 

solare
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

MIUR
              /

52

Monitoraggi Miur relativi a

organici di diritto, di fatto,

assunzioni, supplenze,ecc.

intero anno 

solare
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale
peo- pec               /

53
Distacchi sindacali personale

scuola

entro 31 

dicembre
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale
peo pec               /

54

Coordinamento operazioni UAT

mobilità di diritto e di fatto

personale docente educativo ed

Ata

secondo termini 

fissati dal MIUR
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

55
Graduatoria regionale IRC e

operazioni mobilità connesse

secondo termini 

fissati dal MIUR
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

56

Provvedimenti di utilizzazioni e

collocamenti fuori ruolo presso

scuole militari

entro 31 agosto Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale
peo pec               /

57

Provvedimenti di utilizzazioni ,

comandi e collocamenti fuori

ruolo presso presso enti, ass.

opere educative, CONI, MAE

entro 31 agosto Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale
peo pec               /

58 Sezioni Primavera 30-nov Ufficio III 

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

Vari, connessi ai 

requisiti previsti 

dalle norme

Email, PEC o al 

telefono 

dell’ufficio Non 

Statali

NO Ordinari previsti

Modulistica e 

istruzioni on line 

raggiungibili dal 

sito USR veneto

              /

59

Riconoscimento della parità

scolastica e Iscrizione al registro

delle scuole non paritarie

30 giugno Ufficio III 

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

Vari, connessi ai 

requisiti previsti 

dalle norme

Email, PEC o al 

telefono 

dell’ufficio Non 

Statali

NO Ordinari previsti

Modulistica e 

istruzioni on line 

raggiungibili dal 

sito USR veneto

              /

60

Procedura straordinaria, per titoli

ed esami, per l'immissione in

ruolo del personale docente della

scuola secondaria di primo e

secondo grado su posto comune

e di sostegno - D.D. 510/2020 e

DD 783/2020 (costituzione

commissioni giudicatrici,

costituzione comitati di vigilanza,

gestione prove scritte, controllo

dichiarazioni sostitutive, raccordo

con UAT e commissioni, gestione

reclami e gestione contenzioso in

collaborazione con UAT e Uff.I)

entro 31 luglio Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /
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Attività e procedimenti - tipologie procedimento -

aggiornato al 26 novembre 2021

n.

   Procedimento (breve 

descrizione e rif. normativi 

utili)

Termini di 

conclusione 

Unità 

organizzati

va 

responsabil

e 

dell'istrutt

oria 

Ufficio del procedimento 

recapiti del  responsabile 

dell'istruttoria e del 

procedimento 

Ufficio del provvedimento 

finale, responsabile, 

recapiti telefonici e mail

Titolare

del potere

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

(4)

Modalità di 
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delle 

informazioni

(5)
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del 

procedimento 
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provvediment

o

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di 

accesso al 

servizio 

online

(se esistente)

Modalità per 

l'effettuazione 

di pagamenti

(se necessari)

61

Concorso ordinario, finalizzato al

reclutamento del personale

docente, per le classi di concorso

A020, A026, A027 A028 e A041

in attuazione dell’articolo 59,

comma 14, del Decreto Legge 25

maggio 2021 n. 73 DD 826/2021

(costituzione commissioni

giudicatrici, costituzione comitati

di vigilanza, gestione prove

scritte, controllo dichiarazioni

sostitutive, raccordo con UAT e

commissioni, gestione reclami e

gestione contenzioso in

collaborazione con UAT e ufficio I

entro 31 ottobre Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

62

Stipula CCIR compensi al

personale comandato/utilizzato

presso USR e articolazioni

territoriali di cui all'art. 86 del

CCNL 2006/2009 per a.s.

2017/2018

secondo termini 

fissati dal MIUR
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /

63

Avvio procedura selettiva

riservata al personale impegnato

per almeno 5 anni, anche non

continuativi, nei quali devono

essere inclusi gli anni 2018 e il

2019, che ha svolto servizi di

pulizia e ausiliari presso le

istituzioni scolastiche ed

educative statali, in qualità di

dipendente a tempo determinato

o indeterminato di imprese titolari

di contratti per lo svolgimento dei

servizi di pulizia DD 951/2021 e

successiva nota di errata corrige - 

secondo termini 

fissati dal MIUR
Ufficio III

Ufficio III- tel 0412723133 - 

mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Ufficio III Dirigente  Giorgio 

Corà - tel 0412723133 - mail: 

drve.ufficio3@istruzione.it

Direttore 

Generale

sito istituzionale 

dell'USR per il 

Veneto

              /
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