
                                                                  Allegato  2 

TRACCIATO 

COLONNA 

FILE CSV 
DATO NOTE 

A COGNOME  

B NOME  

C DATA DI NASCITA Espressa in formato data GG/MM/AAAA 

D COMUNE DI NASCITA Se straniero, il Paese d’origine 

E SESSO M o F 

F CODICE FISCALE  

G CODICE 

MECCANOGRAFICO PLESSO 

Codice univoco delle strutture assegnato dal Ministero 

dell’istruzione, dell’università e della ricerca (per le 

strutture che non sono in possesso di tale codice lasciare 

vuoto) 

H CODICE FISCALE SCUOLA Codice fiscale dell’istituto o dell’ente gestore 

I NOME SCUOLA Nome dell’istituto (ad es., “Nido La Trottola”, “Scuola 

dell’Infanzia Moschini Rossi”) 

J DESCRIZIONE SCUOLA Tipologia di scuola/servizio (ad es., Servizio Educativo per 

l’Infanzia, Scuola dell’infanzia statale, Scuola dell’infanzia 

comunale, Scuola dell’infanzia paritaria, Scuola 

dell’Infanzia non paritaria, Scuola primaria, Scuola 

secondaria di I grado, Scuola secondaria di II grado, etc.) 

 

Nota: tutti i campi sono obbligatori, unica eccezione è il CODICE MECCANOGRAFICO per quelle strutture 

che per natura non ne hanno uno assegnato 

Per chi utilizza il pacchetto Microsoft Office, creare il file da Excel e poi salvare con l’opzione “Salva con 

nome” scegliendo il formato “CSV (delimitato dal separatore di elenco)”. 

Per chi utilizza altri software gratuiti, come ad esempio OpenOffice o LibreOffice, creare il file da 

OpenOfficeCalc o LibreOfficeCalc e poi salvare con l’opzione “Salva con nome” scegliendo il formato CSV, in 

seguito impostare i valori del separatore di campo con il simbolo “;” come da immagine seguente:

 

 

N. B. In caso di difficoltà nella produzione del file in formato CSV è accettabile anche in formato excel.



ESEMPIO FILE CORRETTO 

       

          ROSSI MARIO 01/02/2017 VENEZIA M RSSMRA17B01C573A BL1A017007 94136060269 NIDO LA TROTTOLA SCUOLA DELL'INFANZIA STATALE 

BIANCHI LUIGI 05/01/2017 VENEZIA M BNHLGU17A05D899R BL1A017008 94136060270 NIDO LA TROTTOLA SCUOLA DELL'INFANZIA STATALE 

 


